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Tama on henkilotietolain seka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen yhdistetty
rekisteriseloste seka tiedote Yrityksen asiakkaille, mahdollisille potentiaalisille asiakkaille ja
verkkosivuston kayttgjille.

Tassa selosteessa kerromme, miten kasittelemme tietojasi. Kasittelemme tietojasi mahdollisimman
tietoturvallisesti. Tutustu asiaan ja ole yhteydessa, jos tulee kysyttavaa.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja perusteet

Henkildtietoja kasitellaan padsaantoisesti Yrityksen ja rekisterdidyn valisen asiakassuhteen
hallinnointiin, yllapitoon ja kehittamiseen tai Yrityksen oman rekrytoinnin yhteydessa. Tietojen
kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu, mika tarkoittaa:

* Yrityksen liiketoiminnallista tarvetta kasitella tietoja asiakassuhteen hoitamisessa
¢ Potentiaalisten asiakassuhteiden kehittdminen
e Yrityksen oma rekrytointi

Tallennettavia tietoja ovat:

e Nimi

¢ Puhelinnumero

e Sahkopostiosoite

e Yritys

¢ Osoite

e Y-tunnus

e Tybnkuva

e |p-osoite

¢ Mahdolliset tydnhakuun liittyvat tiedot

Mikali keradmme tietoa verkkosivustolta, kdytamme asianmukaista evastekyselya, jossa kayttajalla on
mahdollisuus kieltdytya evasteista. Keradmme vain valttdmattomat tiedot ja huolehdimme siita, etta
tietojen kasittely on perusteltua, asianmukaista ja tarpeellista maariteltyjen kayttotarkoitusten
kannalta. Henkilotietoja ei kayteta automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin ilman
rekisterdidyn nimenomaista suostumusta.



Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja henkilotietorekisteriin on tallennettu.
Han voi pyytaa meita korjaamaan tai tdydentamaan tiedot oikeiksi. Lisaksi rekisterdidylla on oikeus
vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai poistamista, tai tietojen siirtoa
jarjestelmasta toiseen. Hanella on myos oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa kasittelya voimassa
olevan tietosuojalain mukaisesti.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle tai tehda
valitus valvontaviranomaiselle, jos han kokee, etta kasittelemme henkildtietoja voimassa olevan
tietosuojalain vastaisesti. Lisatietoja tietosuojavaltuutetun toiminnasta loydat osoitteesta:
https://tietosuoja.fi/etusivu." Lisaksi hanelld on oikeus kieltaa tietojensa kaytto
suoramarkkinointitarkoituksiin.

Rekisterdidyn oikeuksiaan koskevat pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti tai sdhkopostitse Yrityksen ylla
olevaan osoitteeseen.

Tiedonlidhteet

Asiakkaiden seka potentiaalisten asiakkaiden tiedot saadaan suostumuksella hanelta itseltdan
verkkosivustovierailun yhteydessa tai muun henkildkohtaisen tai digitaalisen vuorovaikutuksen
yhteydessa. Potentiaalisten asiakkaiden tiedot saadaan kolmannelta osapuolelta hankituista
asiakasrekistereista, joiden tietoja valvoo rekisterinpitaja itse. S@dnnénmukaisesti Muutu kayttaa
asiakashankinnassa asiakasrekisteria, jonka toimittaa Muutulle ProFinder.

Tietojen mahdolliset luovutukset

Paasaantoisesti tietoja ei luovuteta ulkopuolisille. Tietoja voidaan luovuttaa palvelun
toteuttamiseksi kolmansille osapuolille. Kolmannella osapuolella on oikeus kayttaa tietoja
ainoastaan toimeksiannon toteuttamiseksi.

Saanndnmukaisesti kdytamme seuraavia palveluntarjoajia:
MMD Networks (Domainkeskus)

Pipedrive

Google

Adobe

ProFinder

Microsoft

Procountor

Mailchimp

Jos mahdollista, olemme valinneet tietojesi sailytyspaikaksi tietoturvalliset, Euroopassa sijaitsevat
palvelinkeskukset. Jotkin kdyttamamme palveluntarjoajat saattavat varmuuskopioida tietoja
EU/ETA-alueen ulkopuolelle Yhdysvaltoihin. Jotkin edelld mainituista palveluntarjoajista saattavat
varmuuskopioida tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle Yhdysvaltoihin tietyissa tilanteissa, kuten
hatatilanteissa tai varmuuskopiointitarpeiden vuoksi. Tietojen varmuuskopioinnilla varmistetaan, etta
tiedot ovat turvassa myos tilanteissa, joissa paaasialliset palvelimet ovat epakunnossa.


https://tietosuoja.fi/etusivu

Rekisterin suojaukset

Tietojesi turvallinen kasittely on meille ensiarvoisen tarkedaa. Noudatamme seuraavaa ohjeistusta
varmistaaksemme tietoturvan:

e Padasy tietoihin: Vain erikseen maaritellyilla henkilgilla, joille on valttdmatonta tietojen
kasittely palvelujemme toteuttamiseksi, on paasy henkilotietoihin. Kaikilla nailla henkiloilld on
voimassa oleva salassapitosopimus.

¢ Alihankkijat: Kdytdmme palveluidemme toteuttamisessa ainoastaan luotettaviksi todettuja
alihankkijoita.

¢ Tietosuoja: Tietokantamme ja varmuuskopiomme on suojattu kayttden asianmukaisia
teknisia menetelmia. Lisaksi ne sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa.

¢ Tietoturvan hallinta: Yrityksemme tietokoneiden kayttd on suojattu tunnistein ja salasanoin.
Kaytamme tiedostojen salausmenetelmia, jotta tietosi ovat turvassa.

¢ Mobiililaitteiden turvallisuus: Mikali tyontekijamme kayttavat alypuhelimia, jotka paasevat
kasiksi henkildtietoihin, ndma laitteet on suojattu asianmukaisesti.

Ohjeistus henkilokunnalle: Henkilokuntamme noudattaa yrityksemme laatimia sisaisia
GDPR- ja tietoturvaohjeistuksia. Nama ohjeet kattavat henkilotietojen asianmukaisen
kasittelyn ja suojaamisen kaikissa tydtehtavissa.

Olemme sitoutuneet suojaamaan henkilotietojasi ja yllapitamaan tietoturvan korkeaa tasoa.
Tietojen kasittelyn kesto

Henkilotietoja kasitelldan niin kauan kuin se on tarpeellista asiakassuhteen rekrytoinnin tai muun
asiallisen yhteyden hoitamiseen. Lakisaateisten velvoitteiden, kuten kirjanpidon ja verotuksen
vaatimukset, voivat maarata tietojen sailyttdmisesta pidempaan, jolloin tietoja ei tuhota vaan
sdilytetaan niin kauan kuin laki niin edellyttda. Kun henkildtiedot eivat enda ole tarpeen naita
kayttotarkoituksia varten, ne poistetaan turvallisesti tai anonymisoidaan siten, ettei henkildéa voida
enaa tunnistaa. Asiakassuhteen paattymisen jalkeen henkilotietoja sailytetaan enintdan 10 vuoden
ajan asiakassuhteen paattymisesta. Henkilotiedot voidaan sailyttaa tata kauemmin, jos sovellettava
lainsdadanto tai Yrityksen sopimusvelvoitteet edellyttavat pidempaa sailytysaikaa. Rekrytoinnin
yhteydessa sailytamme hakijoiden tietoja paasaantoisesti niin kauan kuin rekrytointiprosessi on
kaynnissa. Kuitenkin viimeistaan 6 kuukauden kuluttua hakijoiden tiedot poistetaan, ellei hakijan
kanssa ole sovittu erikseen pidemmasta sailytysajasta tulevaa tydhakua varten.

Oikeudet muutoksiin

Pidatamme oikeuden tehda muutoksia tahan rekisteriselosteeseen, mikali lainsaadannossa
tapahtuvat muutokset tai Yrityksen sisaiset kaytannot sita edellyttavat. Tarkistamme selosteemme
saannollisesti varmistaaksemme, etta se vastaa voimassa olevia tietosuojakaytantdja. Olennaisista
muutoksista ilmoitetaan tarvittaessa rekisterdidyille sopivalla tavalla, esimerkiksi julkaisemalla
paivitetty seloste verkkosivustollamme. Suosittelemme rekisteroityja tarkistamaan selosteen ajoittain
mahdollisten paivitysten varalta.



Sivustomme kayttamat evasteet

Jos kdytamme sivustolla evasteitd, ilmoitamme siita pop-up evasteilmoituksella. Verkkosivun
vierailijan on mahdollista kieltaytya evasteista evasteilmoituksen yhteydessa. Evaste on pieni,
kayttajan tietokoneelle lahetettava ja siella sailytettava tekstitiedosto, joka mahdollistaa internet-
sivujen yllapitajan tunnistamaan usein sivuilla vierailevat kavijat, helpottamaan kavijoiden
kirjautumista sivuille sekd mahdollistamaan yhdistelméatiedon laatimisen kavijdista. Taman
palautteen avulla pystymme jatkuvasti parantamaan sivujemme sisaltdoa. Evasteet eivat vahingoita
kayttajien tietokoneita tai tiedostoja. Kdytamme niita siten, etta voimme tarjota asiakkaillemme kunkin
yksildityjen tarpeiden mukaisia tietoja ja palveluita.

Muilta sivustoilta upotettu tai linkitetty sisalto

Verkkosivustolla voi olla kaytdssa upotettua sisaltda tai linkkeja muille sivustoille (esimerkiksi
videoita, sosiaalisen median sisaltoa, kuvia, artikkeleita, ajanvarausjarjestelma, toisella sivulla
avautuva lomake, jne.). Toisilta sivustoilta tuodun upotetun sisallén avaaminen / tai siirtyminen
sivustolta toisella sivustolla olevaan sisaltdon on verrattavissa siihen, etta vierailija itse kavisi
kolmannen osapuolen sivustolla. Nama sivustot voivat kerata tietoa, kayttaa evasteita, upottaa
kolmannen osapuolen seurantaevasteita ja monitoroida vuorovaikutusta upotetun sisallon kanssa.
Emme ole vastuussa naiden sivustojen sisallosta tai niihin liittyvien yksityisyyden suojan kaytannoista.

Mikali sivustolla on kaytossa kolmannen osapuolen evasteita, voit lukea niista lisaa sivustolla olevasta
evastekaytannosta seka saada lisatietoa, miten voit kieltda evasteet evasteasetuksista.



