TIETOSUOJASELOSTE

Henkilotietolaki & EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)
Péivitetty: maaliskuu 2026

1. Rekisterinpitaja

Yritys Omakoto Oy / Muutu — Minna Koivisto
Osoite Vanha Raadelmantie 25, 21500 Piikkio
Sahkoposti minna.koivisto@muutu. fi

Puhelin 045 2633525

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja perusteet

HenkilGtietoja kasitelladn paasaantoisesti Yrityksen ja rekisteroidyn valisen asiakassuhteen
hallinnointiin, yllapitoon ja kehittdmiseen seka Yrityksen oman rekrytoinnin yhteydessa.
Tietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu:

* Yrityksen liiketoiminnallinen tarve kasitella tietoja asiakassuhteen hoitamisessa
+ Potentiaalisten asiakassuhteiden kehittaminen
* Yrityksen oma rekrytointi

3. Tallennettavat tiedot

Rekisteriin tallennetaan seuraavia henkilétietoja:
*  Nimi
e Puhelinnumero
» Sahkopostiosoite

* Yritys
+ Osoite
e Y-tunnus

+ Tydnkuva
+ |P-osoite
« Mahdolliset tydnhakuun liittyvat tiedot

Mikali keradmme tietoa verkkosivustolta, kdytdmme asianmukaista evastekyselya, jossa
kayttajalla on mahdollisuus kieltaytya evasteista. Keradmme vain valttamattomat tiedot ja
huolehdimme siita, etta tietojen kasittely on perusteltua, asianmukaista ja tarpeellista
maariteltyjen kayttotarkoitusten kannalta. Henkilotietoja ei kaytetd automaattiseen
paatoksentekoon tai profilointiin ilman rekisterdidyn nimenomaista suostumusta.

4. Tekoalypalveluiden kaytto henkilotietojen kasittelyssa



Yritys kayttaa tyossaan tekoalyavusteisia palveluja liiketoimintansa tukena, kuten
verkkosivustojen sisadlldntuotannossa, suunnittelussa, kehitystydssa ja asiakaspalvelussa.
Verkkosivustoja toteutettaessa ja yllapidettaessa seka liiketoiminnan muissa tehtavissa
saatamme kayttaa tekoalytyokaluja, kuten Claude (Anthropic), ChatGPT (OpenAl) tai
Microsoft Copilot, jolloin syotetty sisaltd voi sisaltda henkilénimia tai muita tavanomaisia
yhteystietoja osana normaalia toimeksiantojen toteuttamista. Kyse ei ole jarjestelmallisesta
henkil6tietojen kasittelysta, eika arkaluonteisia tietoja siirreta naihin palveluihin.
Palveluntarjoajat kasittelevat tietoja omien tietosuojakdytantdjensd mukaisesti.

Microsoft Copilot on integroitu osaksi kayttdmiamme Microsoft 365 -palveluita, jolloin se voi
kasitella myds naissa palveluissa olevaa tietoa Microsoftin tietosuojakaytdnnén mukaisesti.

5. Tietojen mahdolliset luovutukset

Paasaantoisesti tietoja ei luovuteta ulkopuolisille. Tietoja voidaan luovuttaa palvelun
toteuttamiseksi kolmansille osapuolille, joilla on oikeus kayttaa tietoja ainoastaan
toimeksiannon toteuttamiseksi.

Saanndénmukaisesti kdytdmme seuraavia palveluntarjoajia:
*+  MMD Networks (Domainkeskus)

* Pipedrive
+  Google
* Adobe

* ProFinder

» Microsoft (ml. Microsoft Copilot)

*  Procountor

*  Mailchimp

* Anthropic (Claude-tekoalypalvelu)
* OpenAl (ChatGPT-tekoalypalvelu)

Jos mahdollista, olemme valinneet tietojesi sailytyspaikaksi tietoturvalliset, Euroopassa
sijaitsevat palvelinkeskukset. Jotkin palveluntarjoajat saattavat kasitella tai varmuuskopioida
tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle Yhdysvaltoihin. Tietojen varmuuskopioinnilla
varmistetaan, ettd tiedot ovat turvassa myds tilanteissa, joissa paaasialliset palvelimet ovat
epakunnossa.

6. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

+ Oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu

+ Oikeus pyytaa tietojen korjaamista tai tdydentamista

» Oikeus vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai poistamista
* Oikeus tietojen siirtoon jarjestelmasta toiseen

+ Oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa kasittelya

* Oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle

* Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (tietosuoja.fi)

+ Oikeus kieltaa tietojensa kayttd suoramarkkinointitarkoituksiin



Rekisterdidyn oikeuksiaan koskevat pyynnot tulee 1ahettaa kirjallisesti tai sahkopostitse
rekisterinpitajalle ylla olevaan osoitteeseen. Vastaamme pyynt66n yhden (1) kuukauden
sisalla.

Lisatietoja tietosuojavaltuutetun toiminnasta: https://tietosuoja.fi/etusivu

7. Tiedonlahteet

Asiakkaiden seka potentiaalisten asiakkaiden tiedot saadaan suostumuksella hanelta
itseltdéan verkkosivustovierailun yhteydessa tai muun henkilokohtaisen tai digitaalisen
vuorovaikutuksen yhteydessa. Potentiaalisten asiakkaiden tiedot saadaan kolmannelta
osapuolelta hankituista asiakasrekistereista. Sdannénmukaisesti Muutu kayttaa
asiakashankinnassa asiakasrekisteria, jonka toimittaa ProFinder.

8. Tietojen kasittelyn kesto

Henkilotietoja kasitellaan niin kauan kuin se on tarpeellista asiakassuhteen tai muun
asiallisen yhteyden hoitamiseen. Lakisaateiset velvoitteet (kirjanpito, verotus) voivat
edellyttaa tietojen sailyttamista pidempaan.
Sailytysajat:

+ Asiakassuhteen paattymisen jalkeen henkilGtietoja sailytetdan enintaan 10 vuotta

* Rekrytoinnissa hakijoiden tiedot poistetaan paasaantoisesti 6 kuukauden kuluessa,
ellei muuta sovita

Kun henkilétiedot eivat enaa ole tarpeen, ne poistetaan turvallisesti tai anonymisoidaan
siten, ettei henkil6a voida enda tunnistaa.

9. Rekisterin suojaukset

Tietojesi turvallinen kasittely on meille ensiarvoisen tarkeaa. Noudatamme seuraavaa
ohjeistusta:

+ Paasy tietoihin: Vain erikseen maaritellyilla henkil6illa, joille tietojen kasittely on
valttdmatonta, on paasy henkildtietoihin. Kaikilla nilla henkildilld on voimassa oleva
salassapitosopimus.

« Alihankkijat: Kdytamme palveluidemme toteuttamisessa ainoastaan luotettaviksi
todettuja alihankkijoita.

+ Tietosuoja: Tietokantamme ja varmuuskopiomme on suojattu asianmukaisin teknisin
menetelmin.

« Tietoturvan hallinta: Yrityksemme tietokoneiden kaytto on suojattu tunnistein ja
salasanoin. Kadytamme tiedostojen salausmenetelmia.

* Mobiililaitteiden turvallisuus: Henkilotietoja kasittelevat mobiililaitteet on suojattu
asianmukaisesti.

* Henkilékunta noudattaa sisaisid GDPR- ja tietoturvaohjeistuksia.

10. Evasteet

Jos kdytamme sivustolla evasteitd, ilmoitamme siita pop-up evasteilmoituksella. Verkkosivun
vierailijan on mahdollista kieltaytya evasteista evasteilmoituksen yhteydessa. Evaste on
pieni, kayttajan tietokoneelle lahetettava tekstitiedosto, joka mahdollistaa usein vierailevien



kayttjien tunnistamisen ja sivuston kdytdén parantamisen. Evasteet eivat vahingoita
kayttajien tietokoneita tai tiedostoja.

11. Oikeudet muutoksiin

Pidatdmme oikeuden tehda muutoksia tdhan rekisteriselosteeseen, mikali lainsdadannossa
tapahtuvat muutokset tai Yrityksen sisaiset kaytannot sita edellyttavat. Tarkistamme
selosteen saanndllisesti varmistaaksemme, ettd se vastaa voimassa olevia
tietosuojakaytantdja. Olennaisista muutoksista ilmoitetaan rekisterdidyille esimerkiksi
julkaisemalla paivitetty seloste verkkosivustollamme.

Omakoto Oy / Muutu — minna.koivisto@muutu.fi— 045 2633525



